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เมนรูายงานของโปรแกรม มีทัง้หมดดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

Self Report 

 Self Report เป็นรายงานแสดงผลการทํางานสว่นตวัของพนกังาน สามารถเข้าดรูายงานของตนเองได้ 

 โดยเลอืก Report > Self เมื่อเข้าเมน ูSelf จะปรากฏหน้าตา่งแสดงผลดงัตอ่ไปนี ้ 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยแต่ละรายงาน จะมีสิทธิการเข้าถึงของข้อมลูตา่งๆ โดยระบบได้

กําหนดสิทธิไว้ตามระดบั (Level) ของผู้ ใช้งานทัง้ 4 ระดับ (Level) ซึ่งหาก

ต้องการปรับเปลี่ยน สามารถปรับเปลี่ยนได้โดยใช้ฟังก์ชั่น Setting > Role 

base ซึ่งเป็นการกําหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูลของพนักงานทุกคนในระดบั 

(Level) นัน้ๆ หรือหากต้องกําหนดสิทธิให้พนักงานเข้าถึงได้เป็นรายบุคคล 

สามารถเข้าไปปรับได้ท่ี Main Data > Login > เลือกกุญแจท่ีอยู่หลังช่ือ

พนกังานคนท่ีต้องการเพ่ือทําการปรับสทิธิการเข้าถึงข้อมลูนัน้ๆ 
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ส่วนที่  1 แสดงเวลาการทํางานของแต่ละโครงการ โดยแยกเป็น Billable Hours, Non-Billable hours และ 

Absence 

ส่วนที่  2 แผนภมูิ 1 (ด้านบน) แสดงจํานวนชัว่โมงการทํางานแยกตามประเภทของงาน (Billable Hours, Non-

Billable hours และ Absence) 

              แผนภมูิ 2 (ด้านลา่ง) แสดงจํานวนชัว่โมงการทํางานของ Billable Hours ทัง้หมดโดยแยกตามโครงการ

ตา่งๆ 

ส่วนที่ 3 ช่องสาํหรับเลอืกชว่งเวลาท่ีต้องการทราบข้อมลู 

  

Report 

 FARM Corporate (sys-exe) 

Corporate เป็นรายงานท่ีแสดงข้อมลูภาพรวมสถานการณ์การเงินของโครงการในบริษัท พนกังานในระดบั 

System Admin และ Executive 2 ระดบัเทา่นัน้ท่ีจะสามารถใช้งานเมนนีูไ้ด้ โดยการเลอืก Report > FARM Corporate 

สามารถเรียกดขู้อมลูได้ 4 กลุม่ดงัตอ่ไปนี ้

 เมื่อเข้าสูเ่มนยูอ่ย Corporate จะปรากฏหน้าตา่งแสดงผลดงัตอ่ไปนี ้

 

 

Corporate แบง่เป็น รายงานยอ่ย 4 รายงาน ดงัตอ่ไปนี ้  

1. Firm Summary 

2. Fee: Contract VS Pursuit 

3. Corporate Man hour  

4. Non Billable Man hour 
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มีรายละเอียดแตล่ะรายงาน ดงันี ้

 1. Firm Summary คา่ใช้จา่ยทัง้หมดของสว่นกลาง คา่ใช้จ่ายตา่งๆ ของสาํนกังาน ท่ีไมส่ามารถไปลงคา่ใช้จา่ย

ในโครงการได้ หรือเรียกวา่ Corporate Cost สามารถเลอืกดคูา่ใช้จ่านดงักลา่วตามชว่งเวลาได้ โดยใช้เคร่ืองมือท่ีอยูม่ือ

ขวาบน  

 

 
 

 

คา่ใช้จา่ยสว่นกลางของบริษัทท่ีแจกแจงในตาราง Firm Summary ได้แก่ 

1. Salary คือ เงินเดือนของพนกังานทกุคนท่ีอยูใ่นระบบ 

2. Outsource คือ คา่ใช้จา่ยท่ีวา่จ้างบคุคลภายนอก เช่น วิศวกรภายนอก ท่ีปรึกษาเฉพาะทาง เป็นต้น 

3. Rent คือ คา่เชา่สาํนกังาน 

4. Utility คือ คา่สาธารณปูโภคภายในสาํนกังาน เช่น คา่ไฟ คา่นํา้ คา่โทรศพัย์-โทรสาร คา่ไปรษณีย์  

5. Reprographics คือ คา่ถา่ยเอกสาร เย็บเลม่ ปริน้ต์งาน 

6. Transportation คือ คา่เดินทางของพนกังานไปยงัโครงการตา่งๆ และคา่ messenger รับสง่เอกสาร 

7. Food/Entertainment คือ คา่อาหาร คา่จดังานเลีย้งตา่ง งานปีใหม ่วนัเกิดบริษัท 

8. Hardware คือ คา่อปุกรณ์สาํนกังานตา่งๆ เช่น โต๊ะ เก้าอี ้คอมพิวเตอร์ 

9. Software คือ คา่โปรแกรม Software ตา่งๆ ท่ีใช้ในการทํางานทัง้ท่ีเป็นรายปี รายเดือน หรือซือ้ครัง้เดียวเพ่ือ

ติดตัง้ทํางาน เช่น Revit, MS Office, Adobe, Kaspersky เป็นต้น 
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10. Supplies Used Expense คือ วสัดสุิน้เปลอืงสาํนกังาน เช่น กระดาษ เคร่ืองเขียนสาํนกังาน หมกึพิมพ์ ฯลฯ 

11. Miscellaneous คือ คา่ใช้จ่ายอ่ืนๆ ท่ีไมส่ามารถจดัอยูใ่นหมวดหมูท่ี่กลา่วมาข้างต้น 

 

 

 

 

 2.   Fee : Contract VS Pursuit : กราฟท่ีแสดงเพ่ือเปรียบเทียบรายได้จากคา่บริการ (Total Contract Fee) ท่ี

คาดวา่จะได้รับจากโครงการท่ีมกีารเซ็นสญัญาไปแล้ว (Contract) เทียบกบัโครงการท่ีนําเสนอ Proposal ไปแล้วและอยูใ่น

ระหวา่งการรอเซ็นสญัญา (Pursuit) โดยทัง้สองแบบมีการเร่ิมลงมือทํางานไปแล้ว เพ่ือท่ีจะดวูา่ในภาพรวมของบริษัท 

สดัสว่นของโครงการทัง้สองประเภทเป็นอยา่งไร ชว่ยในการประเมนิความเสีย่งของรายได้ของบริษัท 

 หน้าตา่งแสดงผลแบบภาพรวม 

 

 
  

 3. Corporate Man hour แสดงสดัสว่นคา่ใช้จ่ายทัง้หมดของบริษัท ท่ีเกิดจากคา่แรงพนกังานซึง่แยกตามกลุม่

ตา่งๆ โดยคิดสดัสว่นเป็น % ของคา่ใช้จา่ยทัง้หมด เพ่ือให้เห็นสดัสว่นการใช้เงินแยกตามกลุม่ คือ  

 1. คา่แรงการทํางานในโครงการ (Billable)  

 2. คา่แรงการทํางานสว่นกลางของสาํนกังานซงึไมเ่ก่ียวข้องกบัโครงการลกูค้า (Non-Billable)  

 3. คา่แรงท่ีจ่ายในวนัลาของพนกังาน (Absence) 

 

  

มลูคา่โครงการที่เซ็นสญัญา มลูคา่โครงการที่อยูร่ะหวา่งรอเซ็นสญัญา 
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โดยจะสามารถเรียกดตูามชว่งปีได้ ท่ีมมุขวาบน 

 
  

4.  Non-Billable Man hour 

 แสดงคา่ใช้จ่ายซึง่เป็นคา่แรงพนกังานในการทํางานสว่นกลางของบริษัท (Corporate) ซึง่ไมส่ามารถเรียกเก็บเงิน

จากลกูค้าได้ เช่น งานด้าน Administration การเงิน แมบ้่าน การตลาดภาพรวมของบริษัท IT หรือท่ีเรียกวา่ Non-Billable 

Man hour โดยสามารถเลอืกชว่งเวลาการดรูายงานได้จากปุ่ ม search ช่วงเวลาด้านขวามือ (ทาํกรอบข้อความแบ่งให้

ที) 

 

 
 

สาํหรับการแสดงผลข้อมลู แบง่ออกเป็น 2 สว่น คือ  
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ส่วนที่  1 แผนภูมิแท่งแสดงค่าใช้จ่ายงานท่ีเป็น Non-Billable Man hour แสดงให้เห็นว่างานแต่ละงานท่ีทํามี

ค่าใช้จ่ายอย่างไรในลกัษณะแผนภูมิแท่ง ทัง้นี ้เมื่อนําลูกศรไปชีท่ี้ตารางค่าใช้จ่าย จะปรากฏเป็น

รายละเอียด Work Code และจํานวนคา่ใช้จ่ายท่ีได้ทํางานนัน้ไป ดงัภาพ  

ส่วนที่ 2 ตารางแสดงรายละเอียด Non-Billable Man hour ทัง้หมดของบริษัท โดยเรียงลาํดบัจากชัว่โมงการ

ทํางานมากท่ีสดุลงไปหาชัว่โมงการทํางานน้อยท่ีสดุ ดงัภาพ โดยสามารถเลอืกให้แสดงข้อมลูทัง้หมด

หรือจํานวนนํากดัได้ในช่อง Show 

 
Report 

 FARM Project  

 เป็นเมนท่ีูใช้สาํหรับบริหารสถานการณ์โครงการทัง้หมดของบริษัท โดยแสดงข้อมลูด้านคา่ใช้จา่ยโครงการ

เปรียบเทียบกบัมลูคา่สญัญาของแตล่ะโครงการ เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถประเมินสถานการณ์ความเสีย่งของการบริหาร

โครงการได้ เมื่อเข้าเมน ูFARM Project จะปรากฏหน้าตา่งแสดงรายช่ือของโครงการท่ี Project Manager เป็นผู้ดแูล 

 พนกังาน 3 ระดบัท่ีสามารถเข้าถงึหน้ารายงานนีไ้ด้ คือ 

 - System Administration สามารถเห็นทกุโครงการในระบบ 

 -  Executive สามารถเห็นทกุโครงการในระบบ 

              -  Manager ซึง่โดยสว่นใหญ่จะทําหน้าท่ีดแูลโครงการในฐานะ Project Manager  

 

 
 

 รายละเอียดในตารางประกอบไปด้วย 

 1. No. คือ ลาํดบัท่ีของโครงการ 

 2. Project คือ ช่ือโครงการ 
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 3. Graph คือ ช่องแสดงรายละเอียดการทํางานของพนกังานในโครงการนัน้ๆ แบง่ออกเป็น 2 รูปแบบ การ

แสดงผล สญัลกัษณ์ Pie Graph และ Bar chart  

3.1 Pie Graph เมื่อกดเข้าไปจะพบตารางและ Pie Chart ดงัภาพ โดยตารางด้านบนจะแสดงรายช่ือ

พนกังานท่ีทํางานในโครงการ และคา่ใช้จา่ยท่ีเกิดจากพนกังานคนนัน้ๆ Pie chart แสดงสดัสว่นชัว่โมงการ

ทํางาน และคา่ใช้จา่ยของพนกังานแตล่ะคนตอ่ทัง้หมด โดยท่ีจะสามารถเลอืกชว่งเวลาท่ีต้องการให้แสดงผลได้ 

จากมมุขวาบน กําหนดเป็นช่วงเวลา โดย   

- Name คือ รายช่ือพนกังานท่ีมสีว่นเก่ียวข้องกบัโครงการ 

  - Hours คือ ชัว่โมงทัง้หมดท่ีใช้ในการทํางานของแตล่ะคน 

  - Hour x Hourly Rate คือ จํานวนเงินท่ีใช้ไปของแตล่ะคน (คดิจากอตัราเงินเดือนตอ่ชัว่โมง 

     ของพนกังานคนนัน้ x จํานวนชัว่โมงท่ีใช้ในการทํางานของโครงการ) 

 

 
 

3.2 Bar chart เป็นกราฟเปรียบเทียบคา่ใช้จ่ายท่ีใช้ไปในโครงการ กบั จํานวนเงินท่ีลกูค้ามกีารชําระเข้า

มาแล้วตามการวาง invoice ของโครงการของบริษัท เมื่อกดสญัลกัษณ์กราฟ จะปรากฏหน้าตา่งแสดงผล

ดงัตอ่ไปนี ้WISDOMFIR
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 4. ID คือ รหสัโครงการ 

 5. Project Status คือ สถานะของโครงการในปัจจบุนั แสดงให้เห็นวา่โครงการนัน้ๆ ปัจจบุนัมีสถานะอยา่งไร 

สถานะโครงการแบง่ออกเป็น 4 สถานะ ได้แก ่

 -  Active (โครงการดาํเนินการอยูป่กต)ิ  

 - Pending (โครงการยงัไมจ่บแตห่ยดุดาํเนินการชัว่คราว)  

 - Completed (โครงการจบเสร็จสิน้โดยสมบรูณ์)  

 - Closed (โครงการถกูปิดโดยยงัไมเ่สร็จสมบรูณ์)  

   โดยต้องมีการอพัเดทตลอดเมื่อสถานะโครงการมีการเปลีย่นแปลง ทัง้นีส้ถานะโครงการสามารถเข้าไปปรับได้ท่ี 

Main Data > Project > ช่ือโครงการ > Information 

 6. Contract Status คือ สถานะสญัญาของโครงการนัน้ๆ ณ ปัจจบุนั แบง่ออกเป็น 2 สถานะ ได้แก ่Pursuit 

(โครงการท่ีนําเสนอ Proposal ไปและอยูใ่นระหวา่งการรอเซนต์สญัญา) และ Contract (โครงการท่ีเซ็นสญัญาแล้ว) ทัง้นี ้

สถานะของสญัญาสามารถเข้าไปปรับได้ท่ี Main Data > Project > ช่ือโครงการ > Information 

 7. Contract Fee คือ คา่บริการของโครงการ 

 8. Cost : Man hour คือ คา่ใช้จา่ยท่ีเป็นคา่แรงพนกังานท่ีทําในโครงการนัน้ๆ ซึง่ประมวลผลแบบ Real Time มา

     จากการกรอก Timesheet ของพนกังาน 

 9. Cost : Expense คือ คา่ใช้จ่ายตา่งๆ ของโครงการท่ีเกิดขึน้ ประมวลผลมาจากการกรอกคา่ใช้จา่ยในฟังก์ชัน่ 

     Expense ใน Main Data 

 10. Cost : POP คือ รายจ่ายของโครงการ ซึง่ประกอบไปด้วย Profit (กําไร) + Corporate Operating 

Expenses (คา่ใช้จ่ายสว่นกลางของสาํนกังาน) + Commission Cost (คา่นายหน้า) + Marketing and Coordination 

(คา่การตลาด) + Partner Costs (คา่ Partner ท่ีทํางานร่วมกนั) โดยคา่ใช้จ่ายเหลา่นีจ้ะถกูหกัเอาไว้ตัง้แตเ่ร่ิมโครงการ 

ทัง้นีส้ามารถเข้าไปปรับได้ท่ี Main Data > Project > ช่ือโครงการ > Information 
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 11. Total Cost คือ คา่ใช้จา่ยรวมทัง้หมดของโครงการ ณ ปัจจบุนั 

 12. Total Cost% คือ คา่ใช้จา่ยรวมทัง้หมดของโครงการเมื่อคิดเป็นเปอร์เซ็น โดยเปรียบเทียบกบังบประมาณ

        โครงการ  

 *หมายเหต ุ

- ข้อมลูตา่งๆ ในตารางสามารถ Sort ลาํดบัได้ โดยการกดท่ีสญัลกัษณ์สามเหลีย่มบนหวัข้อนัน้ๆ ท่ีต้องการ  

- สามารถเลอืกให้ตารางแสดงผลได้ครัง้ละ 10 โครงการ 20 โครงการ หรือ ทกุโครงการ (All) ได้โดยเลอืกในช่อง 

Show 

- ช่องลา่งสดุของตารางท่ีแสดงผล คือ ผลรวมของคา่ใช้จ่ายโครงการแตใ่นแตล่ะประเภท (Summary) 
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